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BIENVENIDA Il TRIMESTRE - 2024 y PAUTAS COORDINACION YAMILE GALVIS
QUINTERO - JORNADA TARDE Y FIN DE SEMANA

1 mensaje

Yamile Galvis Quintero <ygquintero@sena.edu.co> 11 de julio de 2024, 16:51
Para: "jairo_nt@yahoo.com" <jairo_nt@yahoo.com>, "jaironinot@gmail.com" <jaironinot@gmail.com>, aaochoa795
<aaochoa795@misena.edu.co>, "ing.frenel" <ing.frenel@gmail.com>, "hevardiz@gmail.com" <hevardiz@gmail.com>,
"jahir.rozo1101@gmail.com" <jahir.rozo1101@gmail.com>, "ale.granados23@gmail.com" <ale.granados23@gmail.com>,
"procalseg.empresarial@gmail.com" <procalseg.empresarial@gmail.com>, "adrianagranados024@gmail.com"
<adrianagranados024@gmail.com>, alfonso bernal diaz <alberdi27@hotmail.com>, "acuerdosensalud@gmail.com"
<acuerdosensalud@gmail.com>, "quinteropch88@gmail.com" <quinteropch88@gmail.com>, carolaviba
<carolaviba@misena.edu.co>, "cjcarom34@gmail.com" <cjcarom34@gmail.com>, Daniel Stevan Maldonado Garzon
<dsmaldonadog@unal.edu.co>, "davidseguracortes@gmail.com" <davidseguracortes@gmail.com>, delvinm
<delvinm@misena.edu.co>, diamarcr <diamarcr@gmail.com>, "elisolsaludo@gmail.com" <elisolsaludo@gmail.com>,
"gramirez16@misena.edu.co" <gramirez16@misena.edu.co>, "gusramirezmed@hotmail.com"”
<gusramirezmed@hotmail.com>, Hector Danilo Baquero Cifuentes <hdbaqueroc@misena.edu.co>, "helc20@gmail.com"
<helc20@gmail.com>, "Jamigutierrezlopez@gmail.com" <Jamigutierrezlopez@gmail.com>,
"henrynavarrorodriguez2019@gmail.com" <henrynavarrorodriguez2019@gmail.com>, "irinagranados@gmail.com"”
<irinagranados@gmail.com>, "jaime.galindo571@gmail.com" <jaime.galindo571@gmail.com>, "jmojicag@unal.edu.co"
<Jmojicag@unal.edu.co>, "rossanavalo@gmail.com" <rossanavalo@gmail.com>, Jhon Alexander Acevedo
<jacevedo@misena.edu.co>, "jorgehumbertovillamarinnaveros@gmail.com" <jorgehumbertovillamarinnaveros@gmail.com>,
"juanarias1603@gmail.com" <juanarias1603@gmail.com>, "britocordoba88@gmail.com" <britocordoba88@gmail.com>,
leovillamen <leovillamen@gmail.com>, "lilianamaria.riosvillamarin@gmail.com" <lilianamaria.riosvillamarin@gmail.com>,
"linapriveros@gmail.com" <linapriveros@gmail.com>, "formacionenalturas@gmail.com" <formacionenalturas@gmail.com>,
"lufda497 @gmail.com" <lufda497@gmail.com>, "maasuarezg22@gmail.com" <maasuarezg22@gmail.com>,
"mafepalaciosena@gmail.com" <mafepalaciosena@gmail.com>, "davilarom@gmail.com" <davilarom@gmail.com>,
"alehuelyche@gmail.com" <alehuelyche@gmail.com>, SANCLEMENTE ARCINIEGAS SANDRA PATRICIA
<ssanclemente@gmail.com>, "rociomoralesparra@gmail.com" <rociomoralesparra@gmail.com>, "sarevaloc1@gmail.com"
<sarevaloc1@gmail.com>, "solvivianan@gmail.com" <solvivianan@gmail.com>, "victoriastudillo@gmail.com"
<victoriastudillo@gmail.com>, "ybahos@gmail.com" <ybahos@gmail.com>, "pac0O6mad@gmail.com"
<pao06mad@gmail.com>, fonsecahoracio <fonsecahoracio@gmail.com>, "laura88233@hotmail.com"”
<laura88233@hotmail.com>, Sergio Alejandro Pedraza Pachon <sapedrazap@sena.edu.co>, Henan Emmanuel Cabarcas
Cely <hecabarcas@sena.edu.co>, Mariluz Matiz Valverde <mmatizv@sena.edu.co>, Daniel Pena Saenz
<dpenas@sena.edu.co>, Walter Hernando Perez <whperez@sena.edu.co>, Diana Carolina Pinzon Hernandez
<dcpinzon@sena.edu.co>, Javier Enrique Santana <jesantana@sena.edu.co>, Henry Vargas Diaz
<hvargasdi@sena.edu.co>, Jeisson Jahir Rozo Leon <jjrozo@sena.edu.co>, Maria Alejandra Granados Montafiez
<maagranados@sena.edu.co>, Rocio Pantoja Franco <weswan@sena.edu.co>, Adriana Elizabeth Granados Zapata
<aegranados@sena.edu.co>, "alberdi27@sena.edu.co" <alberdi27@sena.edu.co>, Andrea Del Pilar Cortés Lozano
<apcortes@sena.edu.co>, Carlos Humberto Quintero Pefia <chquinterop@sena.edu.co>, Carolina Avila Barreto
<cavilab@sena.edu.co>, Claudia Johanna Caro Monroy <cjcaro@sena.edu.co>, Daniel Stevan Maldonado Garzén
<dsmaldonado@sena.edu.co>, Delvi Yecid Medina Gutierrez <dymedina@sena.edu.co>, Diana Marcela Caguasango Rojas
<dcaguasango@sena.edu.co>, Héctor Danilo Baquero Cifuentes <hbaquero@sena.edu.co>, Hector Enrique Lopez Cavadia
<helopezc@sena.edu.co>, Heidy Jamile Gutierrez Lopez <hgutierrez@sena.edu.co>, Irina Nicole Granados Rodriguez
<ingranados@sena.edu.co>, Jaime Galindo Lavao <jgalindol@sena.edu.co>, Jaquelin Mojica Gémez
<jamojica@sena.edu.co>, Jenny Rossana Hernandez Mora <jrhernandezm@sena.edu.co>, Jhon Alexander Acevedo Roldan
<jacevedoro@sena.edu.co>, Jorge Humberto Villamarin Naveros <jvillamarinn@sena.edu.co>, Juan Alejandro Arias
Echeverry <juariase@sena.edu.co>, Karen Paola Brito Cérdoba <kpbrito@sena.edu.co>, Leonel Villamil Mendoza
<lvillamil@sena.edu.co>, Liliana Maria Rios Villamarin <Imriosvillamarin@sena.edu.co>, Linda Catalina Cabrera Pefia
<cplinda@sena.edu.co>, Luisa Fernanda Carrefio Alvarez <Ifcarreno@sena.edu.co>, Maria Angélica Suarez Gonzalez
<msuarezg@sena.edu.co>, Maria Fernanda Palacios Palacios <mfpalacios@sena.edu.co>, Milton David Romero Avila
<mdromero@sena.edu.co>, Alejandro Simon Nieto Villegas <asnieto@sena.edu.co>, Sandra Patricia Sanclemente
Arciniegas <ssanclemente@sena.edu.co>, Sandra Rocio Morales Parra <srmorales@sena.edu.co>, Victoria Eugenia
Astudillo Garces <veastudillo@sena.edu.co>, Yerli Bahos Hernandez <ybahos@sena.edu.co>, Yuly Paola Madrigal Perilla
<ypmadrigal@sena.edu.co>

Cc: Zully Angelica Franco Galvis <zafranco@sena.edu.co>, Natalie Andrea Gonzalez Chavarro <nagonzales@sena.edu.co>,
Brayan Mejia <bryanthebest24@gmail.com>, Adriana Maria Diaz Rios <amdiazr@sena.edu.co>, Yasmin Suarez Cardenas
<ysuarezca@sena.edu.co>, Wilmer Andres Arevalo Rubiano <warevalor@sena.edu.co>, Cesar Ferney Hernandez Soto
<cfhernandez@sena.edu.co>
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Instructoras e Instructores, equipo de la Coordinacién, Equipo de Bienestar: Con un calido saludo de
Bienvenida a este nuevo trimestre, me permito compartir los grupos a cargo de esta Coordinacién (jornada
tarde y fin de semana) y las buenas practicas para un adecuado desarrollo de las actividades de formacion,
como son:

1) La planeacion de actividades de formacion se inicio el 08 de julio y finalizacidn el 20 de septiembre

2) La programacion de las fichas en TEAMS, por favor enviar acceso para realizar seguimiento de las
fichas.

3) Para los grupos en alternancia (fin de semana), por favor enviar link de la sesidn de formacion

4) El reporte oportuno a la coordinacién, por este medio, de novedades con los grupos a cargo
(incapacidades, situaciones imprevistas).

5) Seguimiento del procedimiento de ejecucién de la formacidn.

6) Conocimiento y aplicacién del reglamento de aprendices.

7) Aplicacion de los protocolos establecidos por la institucion.

8) El acompafiamiento y seguimiento a sus aprendices lo cual implica: la oportuna evaluacién, aplicacién
de medidas formativas (llamados de atencién verbal, escrito, condicionamiento) y de ser necesario
citaciones a comité o reportes de desercion.

9) Reporte a bienestar de casos de tipo disciplinario o comportamentales.

10) Seguimiento de los lineamientos especificos en el uso de laboratorios, equipos de computo,
ambientes especializados;

11) El seguimiento de las orientaciones dadas por la lider de contrato de aprendizaje.

12) Programacion de las fichas

Adicional se anexa:

» Listado de grupos a cargo de esta coordinacién (jornada tarde y fin de semana) y listados de
aprendices

e Calendario académico

e Formato actualizado de acta y listado de asistencia

e Formato carta actualizado

e El documento con lineamientos para el uso de equipos de computo y

e El documento con las pautas que detallan las buenas practicas en ejecucion de la formacion
enunciadas en este correo.

e Programacion de las fichas

En cuanto a los comités finales, tener en cuenta

e Se desarrollaran del 18 al 21 de septiembre, la programacién especifica se estara enviando
posteriormente.

e Los juicios evaluativos deberan grabarse y remitirse, a la coordinacién, el dia anterior al
comite.

e Los reportes de deserciones se recibiran hasta_el 13 de septiembre

e El plazo maximo para enviar citacién para comité extraordinario sera el 10 de septiembre.
El dltimo comité extraordinario, del trimestre, se realizara el 17 de septiembre.

* Enlos comités finales se espera que todos los procesos académicos o disciplinarios hayan
surtido su debido curso con base en las fechas antes indicadas.

Finalmente, desearles éxitos en su labor y manifestar que el equipo de Coordinacién se encuentra en total
disposicion para atender dudas o inquietudes,
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